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Changer les paramètres de base  
• Molette / Paramètres

• Dans les paramètres de l’Agenda sous Général, 

Choisir les réglages qui  conviennent (langue, format de date, fuseau horaire, …) et 

Changer de vue par défaut : la vue par mois convient généralement assez bien. 
(Faire effectuer ce changement aux élèves également) renseigner la Localité (facilite les 
recherches liées à Maps dans Agenda  et Enregistrer.
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Créer un agenda pour sa classe
Dans Paramètres de l'agenda / Agendas / Créer un agenda

Renseigner les champs nécessaires (surlignés en jaune, pas besoin de s'occuper des autres),
partager l'agenda avec votre classe et cliquer sur Créer l'agenda.
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Créer un événement
Cliquer sur  un jour, et remplissez les champs de la boîte de dialogue

Cliquer sur « Créer un événement » suffit pour créer l'événement, cliquer sur « Modifier 
l'événement » permet d'accéder à d'autres options (un double clic sur un événement déjà 
créé permet d'accéder également à ces options).

1. Le nom du rendez-vous

2. L'heure (toute la journée, heure à déterminer, répétition éventuelle)

3.  Le lieu : donner l'adresse ou le nom de l'instituiton et un lien vers Google Maps est 
créé

4. Cliquer sur Enregistrer (tout en haut de l'écran dans ce cas)

Stéphane Métral / Apps pour Edu / 2013 / Agenda

http://www.ge.ch/sem/cc/by-nc-sa/


Apps pour Éducation : utiliser Agenda 4

Enregistrer un mobile
Dans les Paramètres de l’application  sous Configurations de mobile, il est possible de 
d’enregistrer un numéro de mobile afin de recevoir des alertes par SMS ou Mail. Google 
ne facture pas les SMS mais votre opérateur les facture peut-être (voir liste)

1. Choisir le pays

2. Taper son numéro

3. Cliquer sur Envoyer le code

4. Regarder le code reçu sur son portable, le taper et cliquer sur Terminer la 
configuration

On peut alors choisir la périodicité et le type de rappels (ne pas oublier de cliquer sur 
Enregistrer!)
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