GoogleApps : réglages du mail, importer des mails

Modifier les informations, écrire avec un autre mail

« cliquer sur Parametres (en haut a droite)
eleve. 203@eduge | Barsimétres | Aide | Déconnexion
—_'$ %

« Choisir modifier les informations pour changer le nom qui apparaitra a 'envoi de
mails

« Cliquer sur Ajouter une adresse mail pour envoyer vos mails avec une autre
adresse, ce qui facilite la gestion de plusieurs comptes.
En savoir plus

Envoyer des e- eleve 203 <eleve.203@eduge.ch> modifier lgs informations
mails en tant que :
[Ltilisez Btat de Genéwve hiail

pour envoyer des messages \
gwec wos autres adresses e-

Ajouter une autre adresse e -mail

mail)

En savoir plus

Importer des mails venant d'un autre compte dans Gmail

« cliquer sur Parametres (en haut a droite)

eleve.?lﬂ@‘:e{lugeﬂ | Pargmnetres | Aide | Deconnexion
i

. Dans Parameétres / Comptes , choisir Récupérer les messages ... / Ajouter un
autre compte de messagerie
Paramétres 4
Geénéral Libellées Comptes Filties Transfert et POPAMAP Chat Extraits du Web Labos
Boite de réception Prioritaire Hors connexion Thémes

Recuperer les Ajouter un autre compte deymessagerie <
messages d’autres !

comptes :
(Télécharger lez meszages

« Suivre les instructions qui s'affichent (il faut, bien siir, connaitre le mot de passe,
voire le nom du compte pop), taper le mail désiré

Ajouter un compte de messagerie que vous possédez

Saisissez I'adresse e-mail du compte de messagerie a partir duquel vous
souhaitez récupérer les e-mails.

(Remargue : %ous pouvez ajouter 5 autres de vos comptes)

Adresse e-mail

exemple@mail.com =

| Annuler | | Etape suivante » | ="
"
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http://mail.google.com/support/bin/answer.py?hl=fr&ctx=mail&answer=22370
http://metral.info/googleapps
https://sites.google.com/a/eduge.ch/aide-googleapps/
http://www.ge.ch/sem/cc/by-nc-sa/

GoogleApps : réglages du mail, importer des mails

« choisir le compte pop, taper le mot de passe et régler les différentes options :

¥ Etat de Genéve Mail - Ajouter un compte de messagerie que vous p... ===

-

|f| htkps: [ fmail.google, com) a/eduge, ch) Fui=2Rdk=a4606545a 1 Bxvisw=ma
Ajouter un compte de messagerie que vous possédez

Entrez les paramétres de messagerie pour exemple@mail.com. En savoeir plus

Adresse e-mail ;. exemple@mail.com

Mom d'utilisateur : |exemp|e@mail.cum |

Mot de passe:

serveur POP : |p|:|p.mail.|::|:|m V| Fort :

Conserver une copie du message récuperé sur le
1 M op 96 recup
serveur.En savoir plus

Taujours utiliser une connexion sécurisée (2301 lors de la
2 =l i : :

recupération des e-mails. En savair plus

3 Appliguer un libellé aux messages gue vous recevez .
- [ - :
|Ma|l importes V|

> Archiver les messages regus (sans passer par la bojte de
4 ] reception)

[Annuler] [ ¢ Praceédent ] [Ajouter un compte »]

1. Cocher cette case faute de quoi tous vos messages seront enleveés du
serveur (a contrario, ne pas la cocher pour importer et vider un compte,
par exemple pour sauvegarder tous les mails de votre compte eduge.ch,
compte qui sera supprimé a la fin de I'année scolaire)

2. Protocole offrant plus de sécurité mais pouvant ne pas fonctionner, en cas
de message d'erreur décocher la case.

3. Permet d'apposer un libellé, une étiquette, afin de regrouper tous les mails
venant de ce compte (facilite la recherche et le classement)

4. Permet d'archiver les messages(cela évite I'encombrement de la boite de
réception)

Aide sur GoogleMail

« http://sites.google.com/site/onlinetutos/home/gmail
 http://groups.diigo.com/group/google_apps/content/tag/gmail
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